肇庆学院学生临时借用普通教室申请表
	申请
经办人
	
	所在学院
（单位）
	
	经办人
联系电话
	

	容纳
人数
	人
	借用课室
数量
	间
	指导老师
签名
	
	联系
电话
	

	申请
事由
	

	借用

时间
	     年    月    日（星期    ）    时    分至    时    分

	申请人
所在学院
（单位）意见
	签名：            （盖章）
	学校团委
意见
	签名：            （盖章）

	特殊事项审批
	1.需要使用多媒体
	签名：
	课室
管理科
批用课室
意见
	签名：            （盖章）

	
	2.需要使用空调
	签名：
	
	

	
	3.其他：
	签名：
	
	


备注：1、凡申请借用教室的学生组织应为在学校注册备案的组织，其申请借用教室须由指导教师（学院为辅导员）签名，并由所在学院（单位）加具意见，报学校团委（第二课堂活动主管部门）初步审核后（其中涉及特殊事项审批须附活动方案），由课室管理科最后受理。

      2、借用教室仅限学生组织用于会议、讲座、辩论赛、演讲、试教和分享会等与学术相关的第二课堂活动，不得用于娱乐活动及涉及食品饮品的交流活动。其实际用途必须与申请用途一致。
3、此表分为上下两联，上联为申请表，由教务处留存；下联为审批表，由借用人（单位）留存作为借用教室凭证。
4、申请表需提前2个工作日送到行政楼119-120团委办公室审核;周一、周三、周五14:30至17:00到行政楼220领取;使用教室的时间段为周一至周五12：30－14：00，周六8:00-21:00，周日8:00-18:30。
肇庆学院第二课堂活动临时借用普通教室审批表
	申请
经办人
	
	所在学院
（单位）
	
	经办人
联系电话
	

	容纳
人数
	人
	借用课室
数量
	间
	指导老师
签名
	
	联系
电话
	

	申请
事由
	

	借用

时间
	     年    月    日（星期    ）    时    分至    时    分

	特殊事项审批
	1.需要使用多媒体
	签名：
	课室
管理科
批用课室
意见
	签名：            （盖章）

	
	2.需要使用空调
	签名：
	
	

	
	3.其他：
	签名：
	
	


